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I. MASUK KE HALAMAN PENDAFTARAN ONLINE (LOGIN) 

 

1. Masuk kewebsite www.sanurbsd-tng.sch.id KLIK Tombol PPDB KB, TKA & SD  
Anda dapat membaca informasi mengenai penjelasan dan syarat administrasi pendaftaran bagi 
calon peserta didik. 
 

2. Klik menu Pendaftaran  

 
Masukkan Kode Pendaftaran. Jika belum memiliki Kode Pendaftaran, silahkan lanjutkan pada 
Registrasi Kode Pendaftaran  
 

3. Centang di samping tulisan “Saya bukan robot” pada bagian Captcha untuk verifikasi. Jika 
waktu untuk melakukan centang lebih dari 1 menit maka Captcha akan meminta Anda untuk 
mengklik gambar-gambar sesuai pertanyaan. 
 

 
 

4. KlikLogin. 
Anda dapat melanjutkan proses melengkapi data-data yang dibutuhkan,  

seperti: DATA DIRI, DATA SAUDARA, DATA ORANG TUA 
 

http://www.sanurbsd-tng.sch.id/


II. REGISTRASI KODE PENDAFTARAN 

 

1. Klik pada tulisan Belum memiliki KODE PENDAFTARAN? Klik di sini untuk Registrasi  

 

2. Klik pada unit pendaftaran yang dituju.Kemudian klik Lanjut.  
 

 
 

3. Masukkan Identitas Calon peserta didik yang meliputi Nama lengkap, Email, dan No. Telpon 
pada kolom yang ada. Jika telah selesai klik Lanjut.  
 

 



 
4. Centang disamping tulisan Saya bukan robot pada bagian Captcha untuk verifikasi.  

 

 
 

5. Klik Daftar maka akan muncul halaman  Kode Pendaftaran dan konfirmasi data. Jika data anda 
benar, lanjutkan dengan klik Lanjut Pendaftaran.  
 

 
 
 
 
 



6. Jika sudah terdaftar, simpan kode pendaftaran yang diberikan agar dapat melanjutkan Proses 
Login.  
 

7. Setelah proses klik Lanjut Pendaftaran,  
Anda akan melanjutkan ke proses melengkapi data.  
Silahkan isi data dengan lengkap. Panita PPDB berhak menggugurkan calon peserta didik yang 
tidak melengkapi data.  
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

III. ISI DATA DIRI CALON PESERTA DIDIK  

 

1. Klik menu DataDiri pada menu navigasi disebelah kanan untuk mengisi DataDiri  
Calon peserta didik.  
 

 
 
 

2. Maka akan muncul form Data Diri yang harus diisi dengan lengkap.  
 

 

 
 



3. Klik Lanjut.Maka akan masuk ke form Alamat yang harus diisi dengan lengkap.  
 

 
 

4. Klik Lanjut. 
Maka akan masuk ke form Konfirmasi yang menandakan data yang sudah diinput adalah data 
yang sebenarnya. Data yang telah diinput akan digunakan pihak sekolah dalam pengelolaan 
administrasi siswa selanjutnya. Kesalahan penginputan data menjadi tanggung jawab pihak 
calon peserta didik.  
 

 
 

5. Klik Submit. 
Akan muncul jendela rekonfirmasi data yang telah anda input. 

 

 



IV. ISI DATA SAUDARA KANDUNG 

1. Klik menu Data Saudara kandung pada menu navigasi di sebelah kanan untuk mengisi Data 
Saudara Kandung yang dimiliki Calon peserta didik.  
 

 
 

2. Maka akan muncul dua kolom tabel yaitu; 
Data Saudara Kandung Yang Masih Bersekolah dan Data Saudara Kandung Yang Sudah 
Bekerja. 

 
 

3. Klik Tambah untuk menambah Data Saudara Kandung yang Masih Bersekolah dan Data 
Saudara Kandung Yang Sudah Bekerja Jika ada, kemudian Lengkapi data yang diminta.  
 

 
 

4. Klik SUBMIT kemudian Oke maka Data Tambah Saudara akan tersimpan. 
 

5. Klik Update atau Hapus jika ingin melakukan perubahan Data Saudara.  
 
 



V. ISI DATA ORANG TUA/WALI 
 

1. Klik menu Data Orang Tua/Wali pada menu navigasi di sebelah kanan untuk mengisi Data 
Orang Tua/Wali yang dimiliki Calon peserta didik. 

 

2. Maka akan  muncul form Data Ayah/Wali Laki-laki.  

 

3. Klik Lanjut. Maka akan masuk ke form DataIbu/WaliPerempuan yang harus diisi dengan 
lengkap.  

 



4. Klik Lanjut. Maka akan masuk ke form Konfirmasi yang menandakan data yang sudah diinput 
adalah data yang sebenarnya. Data yang telah diinput akan digunakan pihak sekolah dalam 
pengelolaan administrasi siswa selanjutnya. Kesalahan penginputan data menjadi tanggung 
jawab pihak calon peserta didik. 

 
 
 

5. Klik Submit. Akan muncul jendela rekonfirmasi data yang telah anda input.  
 

 
 

6. Klik Ok maka DataOrangTua/Wali Calon Peserta Didik akan tersimpan.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



VI. CETAK FORMULIR 
Klik menu Cetak Formulir pada menu navigasi di sebelah kanan untuk melihat output dari Pengisian 
Formulir Pendaftaran Peserta Didik Baru.  
 

 

 

VII. CETAK KARTU REGISTRASI  
 

Klik menu Cetak Kartu Registrasi untuk mengunduh dan mencetak Kartu Registrasi Pendaftaran 
Peserta Didik Baru.  

 

VII. KELUAR  ( Logout )  
1. Untuk mengakhiri atau menutup jendela PPDB Ursula, klik nama pendaftar dipojok kanan 

atas, lalu klik Log Out.  
 

2. Untuk melakukan edit atau mengubah data, anda dapat masuk kembali dengan melakukan 
proses Login menggunkan NO REGISTRASI 
 
 

 

 


